Na osnovu ¢lana 38 stav 2 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sl.list CG" br. 2/18) i ¢lana 32 tacka 39

Statuta opstine Zabljak ("Sl.list CG-opstinski prodpisi"", br. 27/18), Skupétina opstine Zabljak, na sjednici
odrzanoj dana 13.12.2018.godine,donijela je

ODLUKU
o obrazovanju Sluzbe Skupstine

Clan1
Ovom odlukom obrazuje se Sluzba Skupstine, odreduje njen djelokrug i ureduju druga pitanja od

znacaja za njen rad.

rodu.

Clan 2
Izrazi koji se u ovoj odluci koriste za fizicka lica u muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze u Zenskom

Clan 3
Sluzba Skupstine vrsi stru¢ne, administrativno-tehnicke i druge poslove za potrebe Skupstine opstine

Zabljak (u daljem tekstu: Skupstina), njenih radnih tijela, predsjednika i sekretara Skupstine, nevladinih
organizacija i gradana koji ucestvuju u radu sjednice Skupstine, klubova odbornika i odbornika u vrSenju
njihovih prava i duznosti u Skupstini.

Clana

U vrSenju poslova iz ¢lana 3 ove odluke, Sluzba Skupstine narocito:

priprema propise kojima se ureduje nacin rada Skupstine, nacin ostvarivanja prava i duZnosti
odbornika;

ucestvuje u pripremi i organizovanju sjednica Skupstine i njenih radnih tijela, obraduje izvjestaje i
zapisnike sa sjednica radnih tijela Skupstine; vrsi prepis tonskog snimka sjednice Skupstine i stara se o
cuvanju prepisa; izraduje zapisnik sa sjednice Skupstine; vrsi obradu odluka, zaklju¢aka i drugih akata
koje donosi Skupstina i cuva izvornike ovih akata;

vrsi stru¢ne i druge poslove za potrebe predsjednika i sekretara Skupstine;

vrsi struéne i druge poslove za potrebe Savjeta za razvoj i zastitu lokalne samouprave;

vrsi struéne i druge poslove za potrebe Eticke komisije za izabrane predstavnike i funkcionere u
lokalnoj samoupravi opstine Zabljak;

priprema program rada Skupstine za kalendarsku godinu u skladu sa Poslovnikom i stara se o
njegovom izvrsenju; prati realizaciju zaklju¢aka SkupStine i radi izvjeStaj o realizaciji tih zakljucaka;
izraduje informativne i druge materijale iz djelokruga svoga rada;

organizuje odrZavanje sastanaka predsjednika Skupstine sa predsjednicima klubova odbornika, u
pripremi sjednica Skupstine;

upucuje saziv sa materijalom za sjednicu Skupstine odbornicima, predsjedniku Opstine,
potpredsjedniku Opstine, glavnhom administrator, a po potrebi rukovodiocima javnih i drugih sluzbi Ciji
je osnival opstina, predsjedniku Savjeta za razvoj i zaStitu lokalne samouprave, predstavniku
nevladinih organizacija i drugim zainetersovanim subjektima;

sprovodi postupak pozivanja nevladinih organizacija za prijavljivanje u¢es$ca na sjednicama Skupstine;
obezbjeduje uslove potrebne za ostvarivanje funkcije odbornika, i to: pruza pomo¢ odborniku u izradi
predloga koje podnosi Skupstini i radnom tijelu i pomaZze u vrSenju drugih poslova koje joj povjeri
radno tijelo ili Skupstina; obezbjeduje koriSc¢enje potrebne dokumentacije za pitanja koja su na
dnevnom redu Skupstine i radnog tijela i za ostvarivanje odbornicke funkcije; daje stru¢na objasnjenja
o pojedinim problemima na koje nailaze u toku rada Skupstine;

vrsi strucne i administrativne poslove u vezi poslova koji se odnose na obeljezavanje dana opstine i
dodjele nagrada i priznanja; odnosno obezbjeduje rad Zirija za dodjelu Nagrade “17. Septembar”
(izraduje poslovnike o radu, odluke o dobitnicima tih nagrada i dr.) i obezbjeduje rad drugih komisija
koje obrazuje Skupstina;

izraduje registar propisa koje donosi Skupstina; stara se o izradi i ¢uvanju izvornika (etalon) simbola
Opstine; obezbjeduje materijale i organizuje saradnju sa novinarima u vezi sa obavjestavanjem



javnosti o radu Skupstine; ¢uva i daje na koriséenje informativno-dokumentacione podatke i druge
materijale koji su nastali u vezi sa radom Skupstine;

e ureduje tekstove usvojenih akata sa sjednica Skupstine i stara se o njihovom obijavljivanju u
"Sluzbenom listu CG-opstinski propisi” i na sajtu Skupstine;

e vodi evidencije o radu Skupstine i odbornika, i to: o prisustvu odbornika na sjednicama Skupstine, o
prisustvu sjednicama radnih tijela, odsustvu sa sjednica Skupstine i radnih tijela, broju datih predloga
ili inicijativa, broju prihvacenih i neprihvacenih predloga, broju diskusija na sjednicama, broju
postavljenih odbornickih pitanja, trajanju zasijedanja, broju i trajanju sjednica radnih tijela, u skladu sa
Poslovnikom Skupstine;

e vodi evidencije o: strukturi odbornika u Skupstini; popuni uprainjenih odborni¢kih mjesta;
konstituisanim klubovima odbornika; odrzanim sjednicama; dnevnim redovima sjednica; ¢lanovima
odbora direktora i drugih organa upravljanja javnih sluzbi &iji je osniva¢ Opstina, a koje imenuje
Skupstina opstine; dobitnicima Nagrade “17. Septembar”;

e priprema stru¢na misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti propisa
iz djelokruga Skupstine i uCestvuje u postupku pripremanja izjaSnjenja drugih organa lokalne uprave;

e priprema zahtjeve za planiranje sredstava u BudZetu za potrebe rada Skupstine i Sluzbe Skupstine;

e odobrava isplate troskova po osnovu rada Skupstine, odbornika i Sluzbe;

e vodi upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

e vrsi poslove u vezi sa ostvarivanjem prava iz radnog odnosa lokalnih funkcionera (predsjednik Opstine,
potpredsjenik Opstine, predsjednik Skupstine, glavni administrator i sekretar Skupstine) i sluzbenika i
namjestenika u Sluzbi Skupstine;

e obavlja druge administrativno-tehnicke poslove za Skupstinu i radna tijela Skupstine;

e Vrsiidruge struéne i administrative poslove po zahtjevu Skupstine, predsjednika i sekretara Skupstine.

U izvrSavanju poslova iz stave 1 ovog €lana, Sluzba Skupstine ostvaruje saradnju sa organima lokalne
uprave, javnim sluzbama i drugim organima, organizacijama i pravnim licima.

Clan 5
Sekretar Skupstine rukovodi radom SluZzbe Skupstine sa svim pravima i obavezama starjeSine organa
lokalne uprave i za svoj rad i rad Sluzbe Skupstine, odgovara predsjedniku Skupstine i Skupstini.
O pravima i obavezama sekretara Skupstine odlucuje nadlezno radon tijelo Skupstine.

Clan 6
IzvrSavanje poslova i zadataka Sluzbe SkupsStine, njena unutrasSnja organizacija, broj sluzbenika i
namjestenika i pojedinacni opis poslova ureduje se pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta, u skladu sa zakonom i ovom odlukom.
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi Skupstine donosi sekretar
Skupstine, uz saglasnost predsjednika Skupstine.

Clan 7
Sredstva za finansiranje rada Sluzbe Skupstine obezbeduju se u budietu opstine Zabljak.

Clan 8
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o obrazovanju Sluzbe Skupstine ("Sl.list
RCG-opstinski propisi", br. 44/2006).

Clan 9
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom listu CG-opstinski propisi".
Broj: 030/18-01-552
Zabljak, 13.12.2018.godine
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